PanduanTutorial OnlineUntuk Tutor

Terdapatbanyak aktivitas atau sumber yang dapat digunakan sebagai media belajar bagi mahasiswa.

Add an activity or resource @
ACTIVITIES ) .
The assignment activity module
- Q Assignment enables a teacher to communicate
~ tasks, collect work and provide grades
© (=9 Chat
and feedback.
- ?
o [g-' Choice
Students can submit any digital
- )
0 [&] Database content (files), such as word-
@ @ EJSApp processed documents, spreadsheets,
images, or audio and video clips
@ External fool
‘ﬁ snarioo Alternatively, or in addition, the
Q Q Forum assignment may require students to
B type text directly into the text editor
Q EL] Glossary
An assignment can also be used to
© "I Lesson remind students of 'real-world'
@ \ TS assignments they need to complete
offline, such as art work, and thus not
. e
Add Cancel

Add an activity or resource @
C uiz
ot ® The assignment activity module
@ i SCORM package enables a teacher to communicate

R . tasks, collect work and provide grades
© 2 Survey
and feedback
Virtual programming
lab Students can submit any digital

(@)

(@)

‘\V| Wiki content (files), such as word-
o processed documents, spreadsheets,
bt Q TS images, or audio and video clips.

Alternatively, or in addition, the

RESOURCES
assignment may require students to
© Book type text directly into the text editor
@ D File An assignment can also be used to
remind students of 'real-world'
0] B Folder
assignments they need fo complete
Q ‘ IMS content package . offline, such as art work, and thus not

Add Cancel




Hal yang perlu diperhatikan dalam kelas Tutoriai@nadalah ketersediaan minggu daktivitas.

1. Ketersediaaimengaktifkan minggu pada bagan mingguan
Pastikan Bagan Mingguan elah tersedia atau dapat dilihat oleh Mahasiswa sesuai dengan jadwal
Tutorial Online
U Cara mengaktifkan bagan mingguan
AttradgAlly ! YRI adzRl K Y Sayfgherada gi sebemtbkartan a h 5 9
FdFra ' LI oAt &AdzRFK O0SNKFaAft RA (€A1 YF{l
A Pilih bagan mingguan yang akan di aktifkan. Dekatkesorpada bagan mingguan
sampai muncul gambar mata. Apabila mata berwarna biru dan bertaligka A R S
% S S4rtinya bagan mingguan sudah aktif atau sudah tersedia.
Apabila bagan mingguan berwarnadbw dz RIF'y o0 SNIidzZ Aally a{K:
bagan mingguan belum aktif atau belum tersedia.

" 27 Pebruari - 5 Maret |Bagan
mingguan
aktif/tersedia

g 2T Pabruari - 5 M:

2. Mengaktifkan aktivitas
Selain memastikan bagan minggyaga harus memastikan bahwa aktivitas per item sudah aktif
atau sudah tersedia dan dapat diakses oleh Mahasiswa.
U Cara mengaktitkan aktivitas



AtFradAlly !'yRI &adzRIK YSy3ilftAl a95L¢ ahs59
atas Apabila sudah berhasil di klikina 1 Fy o6 SNHzoF K YSy2al RA
hbe

A Apabila aktivitasberwarna biru artinya sudah aktif atau sudah tersedia dan
apabila berwarna ababu maka belum aktif atau belum tersedia.

A Untuk mengaktifkanya klik menu Edit/Ubah disebelah kanan aktivitas kemudia
pilih Tampilkan /Show

A Untuk menonaktifkan klik menu Edit/Ubah disebelah kanan aktivitas kemudian
pilih Sembunyikan/Hide

&

Ubah

E-L d frat Vi
earning design strategies # Ubah Pengaturan ‘

‘i‘ - Diskusi Konsep dan Strategi Tuton £

*

|®] Instructional design strategies fc
L]

= Pindahkan ke kanan
‘i‘ -« Forum Tanya Jawab Konsep dan Strategi Tuton £

¢ Pindahkan ke Kiri

Kit Tutorial Online
@ Duplikat

Pada Sesiini akan disampaikan paparan tentang Kit Tutorial Online. Kit tutorial terdiri
dan kisi-kisi tugas tutorial. Sebagai tutor Bapak/Ibu diharapkan dapat mengembangkan 2+ Menetapkan peran
tutorial lengkap dengan pedoman penilaiannya berdasarkan RAT dan kisi-kisi tugas tut
akan disediakan oleh para pengampu matakuliah masing-masing. Bapak/lbu harus mel

iebagal tambahan materi, Anda dapat membaca dua tautan yang diberikan di bawah ini

ielamat belajar

-]

E-L d trat £
earning design strategies 2 Ubah Pengaturan ‘

‘1‘ -« Diskusi Konsep dan Strategi Tuton ra

‘i" E Instructional design strategies for e leaming Fa Ubah
+ @

=+ Pindahkan ke kanan
‘i" ~« Forum Tanya Jawab Konsep dan Strategi Tuton I
4= Pindahkan ke Kiri

© Sembunyikan

Kit Tutorial Online
@ Duplikat

‘ada Sesi ini akan disampaikan paparan tentang Kit Tutorial Online. Kit tutorial terdiri
an kisi-kisi tugas tutorial. Sebagai tutor Bapak/Ibu diharapkan dapat mengembangkan 2 Menetapkan peran
Jtorial lengkap dengan pedoman penilaiannya berdasarkan RAT dan kisi-kisi tugas tut(




3. Memastikan materi_tuton dapat diakses oleh mahasiswa

Menggunakan mendSwitch Role T6.€ Kemudianpilih Student atau MendGanti peran

menjadX.Kemudian Pilih Mahasiswaeperti gambar berikut ini:

TomSE
# Tum editing on
# Edit settings

> Users

T Fitters

> Reports
Grades
Outcomes

> Badges
Backup

[@ Restore

¥y Import

@ Pubiish

& Reset

> Question bank

v Switch role to

& Manager
A Course creator

& Teacher
& supenisor

4 Authenticated user
& Authenticated user on
frontpage

& Penyelia

Anda semua sangat penting dalam tuton ini.

Apabila Mahasiswa ada kendala dalam
menanggapi diskusi, meng-upload tugas dan
nilai belum muncul silahkah hubungi tutor

Salam Tutor,

ﬁ Panduan Tutorial Online Bagi Mahasiswa

[

|®| Modul Manajemen Perubahan Pada Ruang
Baca Virtual (RBV)

ADMINISTRASI

bo debeiiedeieede o

Peran aktif Peserta tuton sangat kami
nantikan, sebagai informasi tuton baru akan
berkontribusi 30% bila nilai UAS Anda
mendapat nilai min 30, untuk itu peran aktif
Anda semua sangat penting dalam tuton ini.

Apabila Mahasiswa ada kendala dalam
menanggapi diskusi, meng-upload tugas dan
nilai belum muncul silahkah hubungi tutor

Salam Tutor,

Untuk kembali ke tampilan sebagai Tutor maka klik m@Returnto my normal rol€ atau
oKembali ke peran saya yang normal seperti gambar berikut ini:

TaNOpaTS
Badges

General

27 February - 5 March
6 March - 12 March
13 March - 19 March
20 March - 26 March

27 March - 2 April
> My courses

> Courses

ADMINISTRATION A

v Course administration
E Grades
> Question bank

v Switch role to.

B 8Retum to my nomal role

(EKMA4565)

20171

Saudara Mahasiswa, tuton Mata Kuliah
Manajemen Perubahan (EKMA.4565) telah
dimulai. Persiapkan diri Anda dalam tuton ini,
baik membaca materi inisiasi, berdiskusi, dan
mengerjakan tugas sesuai jadwal yang
ditetapkan, karena partisipasi aktif Anda akan
memberikan kontribusi terhadap nilai akhir.

Peran aktif Peserta tuton sangat kami
nantikan, sebagai informasi tuton baru akan
berkontribusi 30% bila nilai UAS Anda
mendapat nilai min 30, untuk itu peran aktif
Anda semua sangat penting dalam tuton ini.

Apabila Mahasiswa ada kendala dalam
menanggapi diskusi, meng-upload tugas dan
nilai belum muncul silahkah hubungi tutor

> 13 Maret- 19 Maret
> 20 Maret - 26 Maret
> 27 Maret-2 Apri

> Mata Kuliah Yang Saya lkuti

> Kelastuton

ADMINISTRASI

¥ Administrasi Kelas
Niai

> Bank soal

¥ Gan peran menjadi
| ekl e eran saja
byang norma

Saudara Mahasiswa, tuton Mata Kuliah
Manajemen Perubahan (EKMA.4565) telah
dimulai. Persiapkan diri Anda dalam tuton ini,
baik membaca materi inisiasi, berdiskusi, dan
mengerjakan tugas sesuai jadwal yang
ditetapkan, karena partisipasi aktif Anda akan
memberikan kontribusi terhadap nilai akhir.

Peran aktif Peserta tuton sangat kami
nantikan, sebagai informasi tuton baru akan
berkontribusi 30% bila nilai UAS Anda
mendapat nilai min 30, untuk itu peran aktif
Anda semua sangat penting dalam tuton ini.

Apabila Mahasiswa ada kendala dalam
menanggapi diskusi, meng-upload tugas dan
nilai belum muncul silahkah hubungi tutor

A. Penambahan Sumber Ajar (Resources)

Bahan ajar (resources) yang dapat ditambahkan pada Tuton Generasi kedua mBlyokii File, Folder,

IMS Content Packagkabel, Page dan URL

1 Book

i

Dengan modul bukuTutor dapat membuat materi tutorialdalam beberapa halaman
selayaknya sebuah buku yang terdiri atas bab darsith Buku dapat berisi file medserta




teks yang bergunantuk menampilkan detil informasi yang dapat dipecah menjadi beberapa
bagian. Buku digunakan untuk metjiikan bahan bacaan dari materi.

i Cara menambahkan Book adalah
A Pastikan Anda sudah mengkdikd 5 L ¢ a h 5y8ng hefadalliGebélah kanan
atasApabila sudah berhasil di klik maka akan berubah memja@i5 L ¢ ah59 L{ h

Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikan KIik

A Klik Book * ¥*  kemudian klik Ad
A Maka akan muncul sebuah jendela seperti dibawah ini

Expand all
General

Name*

Description*

Adabl YSé¢ dzyldzl 2dzRdzt  addgkrigsibsingkat SranGeai hukuA 2 v €
@ly3a RAOdzZr G ! yidzl YSyeayYLIlyel (tA] a{l ¢

A Maka akan diasilkan sebuatemplatebuku yang siap untuk ditulisi atau diisi atau
di-pastedengan text, gambar, dan lalain

i

A Untuk mengisi Buku tersebut, klik Buku yang telah dibuat yang kemudian akan
munculbook editor



1 File

Chapter title* | Pendahuluan

Subchapter (Only available once the first chapter has been created)

Content* =

B |4av | B|]||E|E]|L |7 O MM

AYEA]l a{l @S /KIy3asaé YL}

A

A Edit digunakan untuk mengedit naskah bab yang bersangkuDatete untuk
menghapusbab yang bersangkutarHide untuk menyembunyikan bab dari
pengguna lainAdd chapterdigunakan untuk menambah bab baru.

gambar dibawabh ini.

Buku 1

1 Pendahuluan

Apa yang dimaksud dengan ringkasan atau catatan yang baik? Ringkasan atau catatan disebut baik jika terorganisasi dengan baik, dan sesuai dengan pribadi
orang yang membuat catatan tersebut

Catatan yang terorganisasi dapat membantu kita memahami kembali hal-hal yang sudah kita baca atau pelajari

Namun catatan yang terorganisasi bukan selalu berarti catatan yang rapi. Bagi orang-orang yang menyukai kerapian dalam mencatat, catatan yang terorganisasi
berart catatan yang rapi. Tapi ada orang-orang tertentu yang lebih suka membuat coretan, gambar-gambar, atau sketsa, daripada menc atat dengan rapi. Bagi
orang-orang dengan fipe ini membuat catatan yang rapi tanpa sketsa atau coretan adalah sesuatu hal yang sulit dilakukan. Lalu apa yang dimaksud catatam

yang terorganisasi dengan baik?

<A

f21 6 ¢FotS 2F O2y i Shakiyanglisartai dengadrvedd G o |

editor.

exXo+
TABLE OF CONTENTS

1 Pendahuluan HX @4 | Edit Delete  Hide Addchapter

GQF YLAEF Y

0 dz] dz

U0 Gunakan fasilés File untuk mengunggah sebuah file dalam bentuk doc, docs, ppt, pptx, pdf

dll.

U Cara menambahkan File adalah



A Pastikan Anda sudah mengkdikd 5 L ¢ a h 5yfng hefadatliGebélah kanan
atasApabila sudah berhasil di klik maka akan berubah megj@disalh¢5 9 L { hb ¢

Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikan Kiik

A KlikFile = ™ kemudian klik Ad

A Maka akan muncul sebuah jendelgiar®d L &aAlly dabl YSE dzyil
G585a0ONALIIARZ2Y¢Eé dzyildzl RSEAINRLEAAD

A Terdapat lima buah sub menu pengaturan meliputi: Content, Appearance,
Common module settings, Restrict access, Activity completion.

Content

Appearance

Common module settings
Restrict access

Activity completion

Save and return fo course Save and display Cancel

A Content merupakan submenu untuk mengunggah (upload) file melalui blok
upload. Tekniklrag and droglapat digunakan untuk mengunggah sah file dari
suau folder di hardisk/flashdisk.

A Appearance menentukan cara penyajian file ketika diakses. Jika dipilih
a ! dzi 2 Ykbnipted &kan memilih aplikasi sesuai dengan tipe file. Detil tentang

submenu ini dapat dilihat pada Gambaarikut.

Content

Appearance

A Comnon module settingsdigunakan untuk Sy 3 G dzNJ LIAf AKIF Y G KAR
GaK2g¢od

A Restrict accesmerupakan pengaturan akses file. Batasan akisgat
berdasarkan aktivitas sebelumnya, tanggal, nilai Mahasiswa, group, ataupun
berdasarkan profil tertentu.



Activity completion

Date

Grade

Group

User profile

Restriction set

Add restriction..
Require students to complete (or not
complete) another activity

Prevent access until (or from) a specified
date and time

Require students to achieve a specified
grade

Allow only students who belong to a
specified group, or all groups

Control access based on fields within the
student's profile.

Add a set of nested restrictions to apply
complex logic

Cancel

A Activity completion untuk mengatur Mahasiswa dalam hal melihat file. Apakah
harus melihat File ini baru dikatakan aktivitasnya sudah lengkap.

1 Folder

U  Folderdigunakan untukmenyimpan beberapa file. Dengamenggunakan foldereberapa
file bisa diunggah sekaligusarigkah penambahan folder tidak jauh berbeda dengan
penambahan file, kecuali di bagi@wontentdapat memuat lebih dari satu file.

i Cara menambahkan Folder adalah

A Pastikan Anda sudah mengkdikd 5 L ¢ a h 5yéng hefadahliGebélah kanan

atasApabila sudalberhasil di klik maka akan berubahmenjad® 5L ¢ ah59 L {

Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikan Kiik

A KlikFolder

Add

% kemudian klik Adc
A Pada bagian Content dapat diisikan banyak file

Content
Files Maximum size for new files: 64MB
(& Files
o0 can Grag and drop fles here 0 dd therr
Display folder contents On a separate page
Show subfolders expanded “

AYEAl a{l &S IyR

dibawah ini

NBGdNY G2 O2 daNgalliar Y+ |

h



&= Announcements from your tutor
Prior Knowledge assessment dar

ﬁ/ Factual recall test

1 IMS Content Package
U0 Paket konten IMS adalah kumpulan file yang dikemas sesuai standar sehingga dapat
digunakan dalam system yang berbeda. Modul ini memungkinkan paket konten tersebut
untuk dirupload sebagai file zip datitambahkan sebagai sumber belajar. Biasanya modul
ini digunakan untuk menyajikan konten multimedia dan animasi.
U Cara menambahkan IMS Content Package adalah
A Pastikan Anda sudah mengkiikd 5 L ¢ a h 5yéng hefadalliGebélah kanan
atas Apabila sudah berhasil di klik maka akan berubah memja@i5 L ¢ ah59
hbe

Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikan Kiik

A KIikIMS Content packag * * s kemudian klik Ad
A Tempat untuk mengupload filenya adalah pada pilihan Content

Content
Packageflle | chooseafle. \iaximum size for new files: B4MB
You can drag and drop files here to add them.

Archive packages | 1 ¥

i1 Label

U0 Label merupakan kerangan dalam bentuk text yang digunakan untuk memberi penjelasan
yang diletakkan di antara daftar activity ataumber belajarLabel bisa juga dalam bentuk
multimedia (audio/video).

i Cara menambahkahnabeladalah

A Pastikan Anda sudah mengkdikd 5 L ¢ L& h Sy8Rdberada di sebelah kanan
atas Apabila sudah berhasil di klik maka akan berubah memjadb L ¢ a h5 9
hbe

L {

L {



Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikan KIik

Add

A KlikLabel © “ ™  kemudian klik Ad
U Contoh Label

ini adalah label

1 Page

i Page dapat dipakai untuk membuat laman web menggunakan text editor. Page dapat
menyajikan text, gambar, suara, video, tautan web atau kode embedded sé&fwertiibe
Page berguna untuk:
o0 Menampilkan syarat dan ketentuan suatu MK atau ringkasan silabus MK.
0 Menyisipkan beberapa file video atau suara bersama dengan naskah penjelasan.
U Cara menambahkaRageadalah

A Pastikan Anda sudah mengkiikd 5 L ¢ a h 5yang hefadaldiG€bélah kanan

atas Apabila sudah berhasil di klik maka akan berubah meinj@dbMODE IS
hbé¢

= =4

Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikan Kiik

A KlikPage = ™  kemudian klik Ad
U0 Untuk menambahkan sebuah video dari Youtube pada bagian Cddileiton video.
Kemudian akamuncul jendela untuk insert media. Kopikan link Youtube ke kolom Link URL
kemudian berilah judul pada kolom Enter name. Klik Save and display untuk menyimpan.



~ Content

Page contents || B nsert ecia *

‘Siahkan simak video beriut [

nsert meaa

U Hasilnya dapat dilihat pada gambar berikut.

Musik

Silankan simak video berikut

ental Guitar Music » Meditation, Relaxat <0

URL

U URL digunakan untuk membuat tautan/link keatu alamat web. Ini dilakukan

dengan menuliskan atau cojpaste alamat web yang dikehendaki.
PN - Goneral

Dashboard

Name* INama LINK/URL disini
Site home —
> Site pages Description

v Current course

¥

paragaph v | B | ] ||i=|i=
v Demo Tutorial Online - -

Participants Isikan deskripsi link disini

Badges

General

11 February - 17
February

18 February - 24 Path: p
February

Display description on |
25 February - 3 March course page

4 March - 10 March @
11 March - 17 March
18 March - 24 March r v Content
25 March - 31 March
1 April -7 April

External URL* Ike(ik alamat link atau Paste alamat link disini

Choose a link.
> My courses

> Courses > Appearance

> URL variables

ADMINISTRATION

> Common module settings

> Restrict access

v Course administration Save and retum to course Save and display

B Tien aditing a®




B. Penambahan Aktivitas (Activities)
A Assignment
U Modul kegiatan ini digunakan untuk pemberian tugas, serupa dengan Tuton generasi
pertamadengan tidakmenghilangkan fitur mengetik teks langsung ke editor té&m
memungkinkanmahasiswa dapat mengirimkatugas dalam bentuk dokumen Word,
Excel,PDF bahkan audio dan video. Tutor dapat meninggalkan komentar dan umpan balik
serta dapat menilai tugas dalam skaumeric.
U Cara menggunakan Assignment adalah
A Pastikan Anda sudah mengkdikd 5 L ¢ a h 5yaing befadatdiG€bélah kanan
atas Apabila sudah berhasil di klik maka akan berubah meij@db L ¢ ah59 L {
hbe

Add an activity or resource

A Kemudian pada blok yang akan diisikdik

ACTIMITIES
Add

A KlikAssignment = & kemudian klik Ad
A Maka akan muncul sebuah jendela untuk memasukan Tugas

Collapse all

General
Assignment name# isikan judul tugas

Description*

Isikan tugas dapat ditambahkan gambar pada tombol image yang berada di atas. ataupun ditambhkan
video.

Display description on course page



A Terdapat beberapa pilihan untuk setting modul Assignment

General

Availability

Submission types
Feedback types
Submission settings
Group submission settings
Notifications

Grade

Outcomes

Common module settings
Restrict access

Activity completion

‘Sawe and retum to course [l Save and display [JEESRE

A Generaldigunakan untuk menentukan judul tugas serta deskripsinya.

General
Assignment name* | Tugas 1

Description*

Buatlah sebuah analisa mengenai kondisi indonesia saat ini sebanyak minimal dua lembar.

Display description on course page

A Availability digunakan untuk menentukan batas pengumpulan tugas. Jika
Go9ylrofSé¢d GARF]l RAOSydGly3as YI{1lF LSy3l idzN
dapat dikumpulkan kapanpun.

Penting untuk diperhatikan

o Due date adalah batas akhir pengumpulan tugas, apabilaftudate
tidak di set maka Mahasiswa tetap dapat mengirimkan tugas dan akan
tertera sebagai tugas yang terlambat.

o Cuttoff date apabila di set maka Mahasiswa sama sekali tidak dapat
mengirimkan tugs.

o0 Pastikan set due date lebih awal dari-odt date, perhatikan tanggal dan
jam yang diatur.




Availability
Allow submissions from 7 v| November ¥ | 2014 v| 00 v 00 v @ Enable
Due date 14 v || November v | 2014 v| 0D v | 00O ¥ @ Enable
Cut-off date 7 v| MNovember v |2014 v | 08 v 05 v Enable

Always show description t

Submission typesdigunakan untuk menentukan cara pengumpulan tugas,
apakah Online textmenuliskan tugasnya langsung dalam text editor yang
disedikan secara ndine) atau File Submissiorffmengharuskan mahasiswa
mengunggah satu atau lebih file sebagai hasil penyelesaian tugaduydah file
yang dapat di unggah serta batas maksimum ukuran file.

Submission types
Submission types Online text # File submissions

Word limit Enable

Maximum number of uploaded files 1 v

Maximum submission size Activity upload limit (1MB)

Feedback typesligunakan untuk menentukan tpe umpan balik daricF yang
meliputi feedback comments, offline grading workshdah feedback files.
Feedback Comments digunakan untuk memberi komentar sebagai umpan balik
ke setiap tugas. Offline grading workshestmungkinkan Tutor untuk

mengunduh dan mengunggah workshemtuk menilai tugas. Feedback files
digunakan untuk mengunggah file sebagai umpan balik untuk menilai tugas.



