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Panduan Mengunggah Karya Ilmiah 

Pada Kelas Karya Ilmiah (KARIL) 

Karya Ilmiah merupakan Mata Kuliah yang harus ditempuh Mahasiswa Universitas 
Terbuka. Pada Mata Kuliah tersebut Mahasiswa diwajibkan mengerjakan Karya Tulis Ilmiah 
secara mandiri dan tidak melakukan plagiasi. Pada mata kuliah Karya Ilmiah, tugas karya 
ilmiah diunggah melalui laman elearning.ut.ac.id. 

Proses unggah artikel Karya Ilmiah harus melalui proses pembimbingan, unggah 
Tugas 4 belum dapat dilakukan sebelum mengunggah Tugas 3 dan mendapatkan 
rekomendasi dari Pembimbing. Tugas 3 belum dapat diunggah sebelum mengunggah 
Tugas 2 dan Tugas 1. 

Guna mempermudah Dosen atau Tutor melakukan pengecekan plagiarisme pada 
mata kuliah Karya Ilmiah. Aplikasi Turnitin telah tersedia pada laman elearning.ut.ac.id. 
Untuk itu, mahasiswa diharapkan dapat mengumpulkan tugas karya ilmiah jauh sebelum 
batas waktu yang telah ditentukan agar ketika terdapat unsur plagiasi di atas batas wajar, 
mahasiswa dapat memperbaiki karya ilmiah tersebut. Adapun tata cara mengunggah karya 
ilmiah adalah sebagai berikut. 

  

A. Mengunggah Tugas Karya Ilmiah (Kegiatan Belajar 11) 

Pengumpulan tugas mata kuliah Karya Ilmiah berada pada Kegiatan Belajar 11 pada 
menu Tugas 4 dengan syarat sudah mendapat rekomendasi dari pembimbing untuk 
melanjutkan unggah Tugas 4. 

1. Setelah masuk ke dalam kelas Karya Ilmiah (Karil) yang Anda ikuti, pilih Kegiatan 
Belajar 11. 
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2. Pada Sesi Kegiatan Belajar 11 klik “ ”. 
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3. Pada laman Tugas 4 klik “ ” untuk mengunggah tugas Karya Ilmiah. 
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4. Klik link “ ” sebelum 
mengunggah Karya Ilmiah Anda agar file yang diunggah juga terkirim ke laman Turnitin. 

 

 

5. Setelah muncul PopUp, Anda dapat membaca terlebih dahulu User Agreement tersebut. 

Setelahnya klik “ ” untuk melanjutkan (Mahasiswa Wajib Menyetujui untuk 
menggunakan Turnitin) 
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6. Setelahnya Anda dapat mengunggah Tugas Karya Ilmiah Anda dengan klik “ ”. 

 

 

7. Setelah muncul PopUp seperti gambar, klik “ ” untuk memilih file tugas Anda 
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8. Pilih file tugas Anda kemudian klik “ ” 

 

File yang akan di upload harus menggunakan format pdf (cara mengubah file word menjadi 
file pdf ada di halaman terakhir) dan diberi nama dengan huruf kecil serta nama yang 

mudah (contoh ) 

 

9. Klik “ ” untuk mengunggah file tugas Anda. 
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10. Selanjutnya klik “ ” untuk menyimpan. 
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11. Tugas Anda sudah berhasil dikumpulkan. 

 

Proses cek plagiasi melalui Turnitin membutuhkan waktu maksimal 1 x 24 jam. Anda dapat 
cek kembali tugas Anda pada rentang waktu tersebut. Jika presentasi plagiasi di atas batas 
wajar silakan konsultasi dengan Dosen atau Tutor Anda. Presentase plagiasi harus ≤ 30%.  
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B. Menghapus dan Mengunggah Ulang Tugas Karya Ilmiah 

Apabila Tugas yang Anda unggah memiliki skor plagiasi di atas batas wajar, silakan 
berdiskusi dengan Tutor Anda. Jika Anda diminta untuk memperbaiki tugas Anda silakan 
kerjakan dan Hapus Tugas yang sudah diunggah sebelumnya. Setelah terhapus silakan 
mengunggah Kembali Tugas Anda. Anda hanya diperkenankan memperbaiki Cek Plagiasi 
pada Tugas 4 sebanyak 3 kali perbaikan. Adapun tata cara menghapus dan mengunggah 
kembali Tugas Anda adalah sebagai berikut 

 
1. Hapus tugas Anda dengan klik “ ” 
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2. Kemudian klik “ ” untuk melanjutkan. 

 

3. Setelahnya klik “ ” 
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4. Untuk dapat mengunggah Kembali file Anda klik “ ” 

 

 

5. Setelah muncul PopUp seperti gambar, klik “ ” untuk memilih file tugas Anda 

 

6. Pilih file tugas Anda kemudian klik “ ” 
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7. Klik “ ” untuk mengunggah file tugas Anda. 
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8. Selanjutnya klik “ ” untuk menyimpan. 
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C. Mengubah File Word Menjadi PDF 
 

1. Klik menu “ ” pada dokumen word Anda. 

 

 

2. Kemudian klik “ ” untuk mengubah file. 

 

 

3. Klik “ ” untuk memilih lokasi penyimpanan. 
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4. Berikan nama file dengan nama yang pendek dengan huruf kecil. kemudian pilih 
format “PDF” 

 

 

5. Jika sudah klik “ ” 

 

 

Nama pendek dan 

menggunakan huruf kecil 

Mengunakan format PDF 


