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Panduan Tutorial Online Untuk Mahasiswa

Tutorial Online dimaksudkan sebagai fasilitas yang diberikan oleh UT
kepada mahasiswanya untuk membantu memahami materi perkuliahan.
Tutorial Online yang berbasiskan Moodle ini menawarkan banyak fitur yang
menunjang kegiatan pembelajaran antara tutor dengan mahasiswa, sehingga
program pendidikan jarak jauh yang selama ini UT tawarkan dapat dilakukan
lebih optimal.

Mahasiswa yang sudah melakukan registrasi mata kuliah, telah
mengaktivasi akun dan mengisi form kesediaan Tuton bisa mengikuti tutorial
online untuk mata kuliah yang diregistrasikannya.

. Cara Melakukan Aktivasi Tutorial Online

Aktivasi Tutorial Online ini dilakukan oleh Mahasiswa baru atau
Mahasiswa yang sudah pernah mempunyai akun lebih dari 180 hari tidak aktif
login ke elearning. Untuk langkahnya sebagai berikut.

1. Ketik https://elearning.ut.ac.id pada browser yang Anda miliki (Mozila
firefox, Google Chrome, Microsoft Edge). lalu klik menu 3 Aktivasi |




2. Selanjutnya akan tampil laman “Ketentuan dan Tata Tertib Anggota”. Baca
dan pahami “Ketentuan dan Tata Tertib Anggota”. Jika sudah, klik tombol
[E0ET untuk melanjutkan.

MEMBERS

3. Silakan masukan data yang diperluka untuk melakukan aktivasi dengan cara;

a. Masukkan ketik NIM
Anda pada kolom NIM

| ﬂ—b. Masukkan tanggal
AKTIVASI DATA MAHASISWA lahir Anda pada kolom [

ﬁ Universitas Terbuka m

C. Masukkan bulan lahir
Anda pada kolom | ™™

d. Masukkan tahun lahir
|_Anda pada kolom .

e. Masukkan email
idak anda tidak akan bisa mengaktifican keanggotaan utonline Jangan gunakan emad Yahoo untul@imelakaskan

- Anda pada kolom Email

& = f. Masukkan nomor HP

Anda pada kolom Nomor HP

g. Klik BRI untuk
aktivasi.

A AAl Al A &

Pastikan anda mengisikan alamat email yg benar dan anda dapat menggunakan alamat email ity utk mengirim emaif ke segots

4. Periksa link aktivasi yang terdapat pada inbox email/folder spam. Klik link
tersebut untuk mengetahui username dan password akun Anda.



B. Cara Mengakses Tutorial Online

Ada dua cara untuk menuju halaman Tutorial Online
1. Melalui Portal UT (ut.ac.id)
a. Buka https://www.ut.ac.id pada browser yang Anda miliki (Mozila

firefox, Google Chrome, Microsoft Edge). dan klik pada
tampilan awal.

b. Akses menu tutorial online dengan cara
i.  Arahkan mouse pada menu “ " "E”,
|| LaIU arahkan pada menu | 2¥ANAN BELAJAR OMLINE »
iii.  Setelahnya klik menu “ TToR - onuke”

Q Pencarian f v S in A > .
R — b(i)
BERANDA AKREDITASI BAN-PT INFORMASI MAHASISWA AKADEMIK J
b(ii)
KALENDER AKADEMIK
REGISTRASI ONLINE b(iii)

UPLOAD KARYA ILMIAH

TOKO BUKU ONLINE

[ LAYANAN BELAIAR ONLINE || <pememameta N DIGITA
SUAKA UT TUTORIAL ONLINE “

aeddt UJIAN ONLINE (UO) PRAKTIKUM - DRYLAB
5ub!

LATIHAN MANDIRI




2. Kedua Menuju Laman Elearning
a. Buka https://www.elearning.ut.ac.id pada browser yang Anda miliki
(Mozila firefox, Google Chrome, Microsoft Edge).

3. Login Tutorial Online

Setelah sukses melakukan AktlvaS| Silakan buka website Tutorial Online
melalui browser Anda. Klik Menu disebelah kanan atas.

-

-
>

o e

Kemudian login menggunake;n user dan password yang sebelumnya
telah didapatkan dengan cara sebagai berikut;

a Universitas Terbuka

a Universitas Terbuka
&5 |ionesia Opon Universt

;k—l_
L—b. Masukkan Password pada kolom * """

—T—
DI R o in |

a. Masukkan username pada kolom “ "= ”

« @

Log in using your account on
Microsoft Office365 Uneversitas Terbuka


https://www.elearning.ut.ac.id/

4. Mengisi Form Kesediaan Tuton (Tutorial Online)

Untuk Mahasiswa Program Sarjana dan Diploma, pastikan mengisi form
Kesediaan Tuton agar dapat mengikuti tuton semester berjalan. Form kesediaan
Tuton ini akan tampil jika mahasiswa sudah melakukan registrasi Matakuliah.

B course overview

Untuk langkah-langkahnya sebagai berikut. Setelah login, klik tombol

“FORM KESEDIAAN MENGIKUTI TUTON ", Setelahnya klik “Setuju” jika akan
mengikuti Tutorial Online.

5. Kelas Mata Kuliah Yang Saya Ikuti

Setelah Anda melakukan Login Tuton, maka pada bagian bawah akan ada
menu n Course overview atau u Gambaran kursus dalam mode Bahasa
Indonesia. Pada menu tersebut akan muncul mata kuliah tuton Anda. Silakan
klik salah satu mata kuliah tersebut untuk masuk ke dalamnya.

u Course overview

Y All (except removed from view) ~

P
ST/} Lm
O\rJQJaﬁl

Bahasa Indonesia_MKDU4110. SET1- Cek Plagiasi Mahasiswa
SIMULASI

7% complet 0% compiete




C. Kelas Mata Kuliah (Pendahuluan)
1. Pendahuluan

Setelah di klik salah satu nama mata kuliah yang ada pada
(Il Course overview maka akan muncul halaman Kelas Mata Kuliah. Halaman
pertama merupakan halaman Fendahuluan di mana terdapat menu

PERKENALAN] dan

Pendahuluan WSesil Sesi? Sesi3 Sesid4 Sesi5 Sesi6 Sesi7 Sesi8

Bahasa dan Sastra Indonesia (DUMMY)

Selamat berjumpa dengan mata kuliah Bahasa dan Sastra Indonesia.

4. Menggunakan kosa kata yang tepat
5 Konsep sastra Indonesia

6. Cerita anak-anak

7. Puisi anak-anak

8. Drama anak-anak

9. Apresiasi sastra anak

Dengan mempelajari berbagai materi tersebut, diharapkan Anda akan mampu mengajar siswa SD kelss rendah dan tinggi yang berkaitan dengan bahasa dan sastra

Indonesia

Asesmen yang akan diberikan berupa tugas di sesi 3, 5, dan 7. Tugas tersebut harus Anda kerjakan agar nilai Anda bagus dan lulus mata kuliah in

PERKENALAN

§2 Forum Perkenalan

TATA TERTIB

lahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Mengikuti Tutorial Online {Tuton)

PERKENALAN a. ada menu terdapat

sebuah forum untuk melakukan
%= Forum Perkenalan perkenalan antara mahasiswa
dengan tutor atau dengan

TATA TERTIB mahasiswa lainnya.
Pada menu terdapat

M Tata Tertib dan Etika Mahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Me file tata tertib yang dapat diunduh
untuk di baca dan di taati setiap

=3

Y2 Announcements

peraturannya.
c. Pada menu Al terdapat

P Atts Totora mengikuti kelas tutorial online.
ancangan IVITas Iutanal



2. Forum Perkenalan

Pada sesi pendahuluan terdapat Form Perkenalan yang harus diisi oleh
para mahasiswa, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut;

a. klik "= Forum Perkenalan yang terdapat pada bar RGN

PERKENALAN

LE] Forum Perkenalan

Course dashboard [

Forum Perkenalan
Forum ini disediakan bagi mahasiswa sebagai media untuk saling mengenal satu sama lain. Silahkan b. KI I k Tambahkan toplk dISkUSI ba ru .
memperkenalkan diri masing-masing dengan menyertakan identitas dengan lengkap disertai dengan fo

tutor dapat menambahkandan memeperkenalkan diri terlebih dahuu

c. Masukkan Nama Anda pada kolom

Tambahkan topik diskusi baru B3 SUbJEk .
Subjek o | Andinipuri <
Pesan o [@]wm -|B1EE TCREE d. Buat kalimat perkenalan pada

Hallo, Assalamualaikum... perkenalkan nama saya Andinj Putri, asal saya dari Sumatra kolom Pes a m

Selatan tepatnya di kota Palembang. saat ini saya juga bekerja sebagai guru sekolah

Path p

o _
e. Selanjutnya klik

(Belum ada topik diskusi pada forum ini)

0

Lompat ke s Tata Tertib dan Etika M..

3. Tata Tertib

Pada sesi pendahuluan terdapat Tata Tertib yang dapat diakses oleh para
mahasiswa, langkah-langkahnya adalah mahasiswa dapat klik file

M Tata Tertib dan Etika Mahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Mengikuti Tutorial Online (Tuton)
pada bar untuk mengunduh file tata tertib.

TATA TERTIB

B Tata Tertib dan Etika Mahasiswa UniversitasTerbuka Dalam Mengikuti Tutorial Online (Tuton)

|-»fj Announcements

4. RAT (Rancangan Aktivitas Tutorial)

Pada sesi pendahuluan terdapat RAT (Rancangan Aktivitas Tutorial) yang
dapat diakses oleh para mahasiswa, langkah-langkahnya adalah mahasiswa
dapat klik @ Rancangan Activitas Tutorial g bar IEEM untuk mengunduh file tata
tertib

ﬁ Rancangan Aktivitas Tutorial




D. Kelas Mata Kuliah (Sesi)

Selanjutnya terdapat sesi 1 hingga 8 untuk program sarjana atau
diploma dan sesi 1 hingga 12 untuk program pasca sarjana.

Universitas Terbuka
Indonesia Gpen University

1,
i

Dasbor » Kursusku » PTT.00 » Pendahuluan

@ L
Dasbor | Beranda situs

Kursusku (33) v [EREART B Panduan =ldv

Q Carikursus | & Student02

Course dashboard n

Pendahuluflh = Sesil Sesi2 Sesi3 Sesi4 Sesi5 Sesi6 Sesi7  Sesi8

Bahasa dan Sastra Indonesia (DUMMY)

Selamat berjumpa dengan mata kuliah Bahasa dan Sastra Indonesia

Pada tiap sesi terdapat menu-menu yang dapat digunakan oleh
mahasiswa antara lain menu EEGGEN [MNINEIEN RIECUEN dan
ENCIUEEEE Selain itu terdapat menu HIEE  dan menu
yang terdapat pada sesi tertentu.

KEHADIRAN

— Kehadiran Sesi ke-7

ANGKET EVALUASI TUTOR

i I Angket Evaluasi Tutor Tuton

Para mahasiswa peserta Tuton UT

ami rahasiakan. Tidak akan bt

MATERI

| NsIasI 7

W2 Diskusi.7?

s Tugas.3

i LATIHAMN SESI 1

d.Menu digunakan untuk
mengisi kehadiran mahasiswa pada
setiap sesi.

e.Menu
dapat digunakan mahasiswa untuk
mengevaluasi proses kegiatan
pembelajaran yang dilaksanakan
f.Menu [MNEINEEE] digunakan
untuk mendapatkan materi
perkuliahan baik berupa video, audio,
ebook, url dan format lainnya.
g.Menu BEIETEI digunakan untuk
menyampaikan jawaban dari
persoalan-persoalan yang diberikan
oleh tutor kepada mahasiswa.
h.Menu BIEEE  digunakan untuk
mengerjakan tugas yang diberikan
oleh tutor. untuk Program Sarjana
dan Diploma terdapat pada sesi 3,5
dan 7. Sedangkan untuk Program
Magister terdapat pada sesi 4, 7, dan
10.

i. Menu ERLEYEES] berisi kuis yang
digunakan untuk melatih dan
mengukur keberterimaan materi yang
disampaikan
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1. Kehadiran

Pada setiap sesi terdapat Form Kehadiran yang harus diisi oleh para
mahasiswa, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut;
a. Klik 11 Kehadiran Sesi ke-7 yang terdapat pada bar IAASLA0,

KEHADIRAN
D—w Kehadiran Sesi ke-7

Untuk konfirmasi kehadiran mahasiswa dalam kelas Tuton, silakan klik Kehadiran Sesi ke-7

1adiran sudah 100 artinya Anda sudah berha sesi ini. Untuk selanjutnya anda dapat mengakses materi Tuton yang Lain

Kehadiran Sesi ke-7

Untuk konfirmasi kehadiran mahasiswa dalam kelas Tuton, silakan klik Kehadiran Sesi ke-7!

Jika nilai kehadiran sudah 100 artinya Anda sudah berhasil mengakses kehadiran Tuton sesi ini. Untuk selanjutnya and

b. pilih @ Hadir Setelah
Untuk konfirmasi kehadiran Anda dalam kelas Tuton, silakan klik "Tombol Hadir" ! berada pada |aman

“ . -
Silahkan cek nilai kehadiran di menu Grade/Nilai, jika nilai kehadiran sudah 100 artinyd anda sudah berhasil mengal Kehadlran Sesl .

mengakses materi Tuton yang lain.

Cp— —c. Setelahnya klik

o Hadr < tombol ‘sl
.-

-« Diskusi.6 Jump to...

@

2. Inisiasi

Pada setiap sesi Tutorial online terdapat Materi Inisiasi yang bisa
dipelajari oleh para mahasiswa baik dalam bentuk teks, video, audio, ebook, url

dan format lainnya.

MATERI PEMBELAJARAN

Saudara, silakan Anda pelajari uraian materi tentang penulisan abstrak pada modul 7 berikut ini!

—\

d/reader/index.php?subfolder=MKWU4108/&doc=M ;»';‘ﬁ_a. Kllk url UntUk
Simaklah video pengayaan berikut ini. membuka website ebook
rujukan.

059 Membuat Abstrak Karya Tulis lim.

$

b. Kiik I untuk
buat Abstrak .
v Lulis TImiah menonton video

pembelajaran

Dr. Ir. E. Sujono, SIP, M.Si.

C. Klik"“ Sajian Materi 6

untuk melihat atau
mengunduh file materi

% Sajian Materi 6 <
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3. Forum Diskusi

Pada setiap sesi terdapat Diskusi yang harus diikuti secara aktif oleh
mahasiswa. Langkah-langkah mengikuti forum diskusi adalah sebagai berikut;

a. Klik pada U=l yang terdapat pada bar EEAEN

Diskusi.7 b. Setelah muncul
& sewines = | halaman baru seperti di
Display replies in nested form Samplng' SI Iakan kllk

Diskusi.7 ReDlv untuk
Friday, 8 April 2022, 10:15 AM menanggapl diSkUSi

Unuk menanamkan karakter anak sangat efektif dengan memainkan drama/sandiwara/teater. Bagaimana menurut Anda?

“«

Permalink Reply 4_

|—c. Kemudian ketik
Bagi saya, cerita dalam drama atau sandiwara memiliki alur yang sangat sederhana. pertunjukkan drama ini tanggapan diskusi Anda

cerita dalam drama dapat memperluas wawasan berpikir anak. Bahkan tidak disadari bahwa nilai etika dan pada kolom yang telah

moral yang baik dapat tertanam dan secara otomatis akan merangsang perkembangan anak. .
| tersedia.
]
d. Lalu klik E=iRiily]

untuk mengirim
tanggapan diskusi
Anda.

<4 [NISIAS| 7 Jump to... s Tugas.3 »

4. Tugas

Pada Program Sarjana dan Diploma, menu Tugas terdapat pada sesi 3,
5 dan 7. Sedangkan untuk Program Pasca Sarjana, menu Tugas terdapat pada
sesi 4,7, dan 10. Langkah—langkah mulai mengerjakan tugas adalah sebagai
berikut.

a. Klik ' 9% ! yang terdapat pada bar LIVELE]
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b. Baca baik-baik soal dari Tutor. Soal dapat berbentuk teks langsung
atau berbentuk file yang harus diunduh terlebih dahulu. Klik

untuk mengirim jawaban Anda.

Tugas 1 Tugas.3
Soal berbentuk teks Selamat mengerjakan tugas dibawah ini

Soal berbentuk file

30 September 2022, 10.10 AM

Grading summary

Hidden from students N
Participants 2
Submitted )
Needs grading o
Hidden from students
Partcipants
Submbind Submission status
Nasds grading
Submizsian 5 sy Mo sttt
Grading status. Not graded
Last modified
Submission status
Submission status 0¥ our
Geading status =T
Last moditied
4 Diskusi 7 Jump to. * ATIHAN SESI 1 B

c. Setelah muncul kolom upload tugas, Ceklis pernyataan
This submission is my own work, except where | have acknowledged the useof @

the warks of other people.

d. Kemudian klik IE} untuk memunculkan menu upload.

To do: Make a submssion
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e. Setelah muncul pop-up seperti gambar di bawah, klik | <% | pada

S

Upload a file

menu

File picker

4 Upload a file Attachment

) Wikimedia o file chosen

Save as

Author

Student02 Demo
Choose licence
7]

Licence not specified v

T Recent files u

f. Pilih file tugas yang telah anda buat kemudian

This ... Downloads

Organize « MNew folder

Dats

d

wB Exercise b.docx 25/08/202

E pngwing.

E pngwing.
cuments .

Downloads
Music g
BEH Pictures EM FIP UNY jpg
l.jpg
Sipantau.png

a Buku_pemrograman_web_htm|_cs:

script. pdf

@) Himbauan untuk tidak membawa kendaraan mobil pribadi.p...

File name: | Exerci

g. Kemudian klik “EEEEEEEE" untuk mengupload file tugas.

File picker %
T Recent files n
& Upload a file File | Materi Sesi 1_250822 pptx o

) Wikimedia Save as
Author

Student02 Demo

Choose licence
@

LICence Not spec fied v

Upload this file

—
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h. Terakhir klik untuk menyimpan file tugas

File submissions

= Sgjian Materi Sesi 3 Jump to... B Quiz 3 =

5. Angket Evaluasi Tutor

Pada Program Sarjana dan Diploma, menu Angket Evaluasi Tutor
terdapat pada sesi 7. Sedangkan untuk Program Pasca Sarjana, menu Angket
Evaluasi Tutor terdapat pada sesi 12. Langkah—langkah mengisi Angket
Evaluasi Tutor adalah sebagai berikut;

a. Klik | iAngket Evaluasi Tutor Tuton yang terdapat pada bar ANGKET EVALUASI TUTOR

ANGKET EVALUASI TUTOR

% I Angket Evaluasi Tutor Tuton
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b. Selanjutnya klik untuk menjawab angket
evaluasi.

Angket Evaluasi Tutor Tutona

Para mahasiswa peserta Tuton UT

Universitas Terbuka berkomitmen untuk senantiasa memperbako kualitas layanan akademiknya, ci antaranya layanan pembelajaran melalu

intuk itu, partisipasi

Anda

am mengisi angket evaluasi Tuton sangat kanw harapkan. Tanggapan Anda sangat kamy rahasiakan. Tidak akan berpengaruh terhadap nidas dan kondte Anda.

bak sebagai mahasiswa maupun peserta Tuton UT

Intuk mengevaluas: kinera Tutor pada kelas Tuton yang Anda ikuti, kami harap Anda meluar

Angket Angket inv bersifat anoni tutor i an mengetahu yang Anda benkan akan sangst ber ak
perbaikan layanan Tuton, khususnya untuk perbaikan kinerja Tutor
Terima kash
Admin Tuton UT
= Kehadiran Sesi ke-7 Jump tc ] INISIASI 7 =

c. lIsi seluruh angket dengan klik salah satu pilihan.

Angket Evaluasi Tutor Tuton
Mode: Anonymous

Para mahasiswa peserta Tuton UT Universitas Terbuka berkomitmen untuk senantiasa memperbaiki kualitas layanan akademiknya, di antaranya layanan pembelajaran melalui
Tuton. Untuk itu, partisipasi Anda dalam mengisi angket evaluasi Tuton sangat kami harapkan. Tanggapan Anda sangat kami rahasiakan. Tidak akan berpengaruh terhadap nilai
dan kondite Anda, baik sebagai mahasiswa maupun peserta Tuton UT. Isilah angket tersebut dengan cara berikut. Lakukan dengan jujur, apa adanya, berdasarkan pengalaman
Anda mengikuti Tuton mata kuliah pada semester ini. Kiik salah satu bulatan yang sesuai dengan tanggapan Anda Jika ada hal-hal yang ingin disampaikan secara khusus, tuliskan

dalam kotak yang tersedia

Terima kasih

Kejelasan tujuan dan rencana kegiatan belajar dalam Tuton yang disampaikan dalam Pengantar Tuton@®
O (1)Sangat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

(O (4)Sangat Baik

Materi inisiasi dalam Tuton menjelaskan konsep-konsep penting yang perlu dikuasai mahasiswa@
O (1)5angat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

O (4)Sangat Baik

Materi inisiasi dilengkapi dengan video, audio, atau artikel yang relevan@
O (1)Sangat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

O (4)Sangat Baik

Materi pendukung dalam video, audio, atau artikel membantu meningkatkan pemahaman belajar mahasiswa@®
O (1)Sangat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

O (4)Sangat Baik

Materi diskusi memicu mahasiswa untuk aktif berpartisipasi@®
O (1)Sangat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

O (4)Sangat Baik

Tutor membangkitkan kepercayaan diri atau semangat belajar mahasiswa@
O (1)Sangat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

O (4)Sangat Baik
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d. Jika seluruh angket sudah terisi klik untuk mengirim

hasil evaluasi.

Tutor memberikan umpan balik atas tugas tutorial yang dikerjakan mahasiswa@
O (1)Sangat Tidak Baik

O (2)Tidak Baik

© (3)Baik

O (4)Sangat Baik

Tutor memberi nilai diskusi dan tugas tutorial yang dikerjakan mahasiswa @
© {1)Sangat Tidzk Baik

O (2)Tidak Baik

O (3)Baik

O |4)Sangat Baik

Tutor menekankan pentingnya kejujuran akademik dan menghindari praktik plagiarisme @
< (1)Sangat Tidzk Baik

© (2)Tidak Baik

© (3)Baik

 |4)Sangat Baik

Komentar/Kritik/Saran Mahasiswa (jika ada, silakan tulis pada kolom ini)

© Required

Cancel

= Kehadiran Sesi ke-7 Jump to

UNIVERSITAS TERBUKA £2022



